VIRTUAL VEHICLE ist ein international agierendes Forschungs- und Entwicklungszentrum, das sich mit der
anwendungsnahen Fahrzeugentwicklung und zukinftigen Fahrzeugkonzepten flr StraBe und Schiene befasst. Mittlerweile
sind rund 300 Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter am Standort in Graz beschéftigt - inre Expertise ermdglicht die effiziente
Entwicklung von leistbaren, sicheren und umweltfreundlichen Fahrzeugen.

Sie sehen sich als kommunikative Personlichkeit? Als ,Gastgeber/in“ ist Innen der herzliche und professionelle
Umgang mit Kundeninnen und Besucherlinnen eine Herzensangelegenheit? Dann sind Sie bei uns richtig. Wir suchen ab
sofort eine

Empfangsassistenz mit Backoffice Aufgaben (m/w/d)

AUFGABEN

Aufgaben

PROFIL

Sie bringen bereits Erfahrung im Bereich der
Rezeption mit und verfugen Uber ausgezeichnete
Englisch- wie auch Deutschkenntnisse

Sie stehen unseren Besucherinnen
selbstbewusst und freundlich flr Anliegen zur
Verflgung

Sie arbeiten stets zuverldssig und Uberzeugen
durch ihre ,kommunikative Ader’

Als Organisationstalent bereitet innen die
sorgfaltige Reise- und Raumkoordination groBe
Freude

@ Part-time / full-time

ANGEBOT

Sie erleben innovative Forschung in der
virtuellen Fahrzeugentwicklung hautnah

Sie arbeiten mit internationalen und motivierten
Forschern zusammen

Durch unser Mentorenprogramm gibt es bei uns
keinen ,,Sprung ins kalte Wasser*

Sie arbeiten nach der Einschulung
eigenverantwortlich an ihren Aufgaben

Wir stellen eine entsprechende Einschulung in
System-spezifischen Technologien bereit

Durch individuelle
Weiterbildungsméglichkeiten steht der
personlichen Entwicklung nichts im Wege

Bei Sport- und Gesundheitsméglichkeiten
schaffen wir einen Ausgleich zum Alltag

Fur eine gute Vereinbarkeit von Privat- und



Berufsleben ist eine Teil- und Vollzeitanstellung
moglich

Das jahrliche Mindestgehalt betragt je nach Qualifikation und
Einstufung EUR 27.440, - brutto (bei Vollzeitbeschaftigung).
Eine Uberzahlung ist méglich und richtet sich nach Qualifikation und
der vorliegenden speziellen Erfahrung.

Dein Kontakt:
Barbara Cappello / Recruiting / +43 - 316 - 873 - 9028



https://v2c2.onlyfy.jobs/apply/vwkhijjeqkdaj2mi0pbm4aw3fxzedvl

